W gelerntes Fachpersonal

W gualifiziertes Hilfspersonal
personal gmbh w Kader- & Fiihrungspersonal

personalberatung temporirstelien dauerstelien

Sachbearbeiter/In Personalwesen 80 7 100%

Home Kunden Nr. - Stellen Nr. 100363-42

Angebote Anforderungsprofil » Kaufmannische Grundaushildung mit Weiterbildung im Persanalwesen
» Erfahrung im Personalwesen inkl. Lohnbuchhaltung und Abrechnungen mit
Sozialversicherungen
Sehr gute M3-Office-Kenntnisse (Ward, Excel, Powerpaint]
Gute Englischkenntnisse

Jobs

-

Unternehmen

-~

Kontakt

-

Aufgabe Samtliche Aufgaben innerhall der Personaladministration (voam Eintritt bis
Web Links zum Austritt)

» Stellvertretung Lehnbuchhaltung
» Erstellen vaon diversen Auswertungen und Repornts
» Stellvertretung Sekretariat
= Vorbereitung und Qrganisation von Personalanlassen
» Teilaufgaben der Personalrekrutierung
» Unterstitzung der HR-Leitung und Bereichspersaonal-Verantwaortlichen in
diversen Projekten
[T
g‘ Arbeitsort [Mittleres Wynental
% Anstellung Fest
0 Pensum 80-100%
o
E Eintritt nach Vereinbarung
7 Abteilung kaufmannisch
:] Kontakt infoi@drehpunktpersonal.ch

Zurick



