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Persönliche Daten

((VORNAME)) ((NACHNAME))

((ADRESSE))

((ADRESSE))

Telefon P
((TELEFONNUMMER))
Mobile
((TELEFONNUMMER))
E-Mail
((MAILADRESSE))
Geburtsdatum
((GEBURTSTAG))

Bürgerort
((ORT))
Zivilstand
verwitwet, keine Kinder

Hobbys
Sport: Skifahren, Nordic Walking, Wandern

Kurzprofil

Langjährige Erfahrungen in Konteröffnungen und Kundendokumentation einer Bank, Geldwäschereigesetz, Sorgfaltspflicht, Verschwiegenheit.

Ich bin gewohnt, Mitarbeitende in ihrem Alltag zu unterstützen, Dienstleistungen zu erbringen, Verantwortung zu übernehmen. Speditives und zuverlässiges Arbeiten ist für mich eine Selbstverständlichkeit. Teamwork steht bei mir an erster Stelle.

Zwischenmenschliche Kontakte schätze ich – auch wenn diese mitunter hektisch sein können.

Für neue Herausforderungen bin ich offen, ebenso für das Aneignen von neuem Wissen.

Aus- und Weiterbildung

Schulen
6 Jahr Primarschule


3 Jahr Sekundarschule


2 Jahre Handelsschule

Kurse
PC: Winword, Excel


Wirtefachschule

Buchhaltungskurs


Schreibmaschinenkurs


Korrespondenzkurs 
Sprachen
Muttersprache deutsch


Im Englisch-Kurs

Berufliche Laufbahn

Seit 16.1.1984
((FIRMA)), ((ORT))

Selbstständige Führung des Zentralregisters


Erstellen von Kundendokumenten


Kontoeröffnungen 


Mutationen


Versand von Spezial-Kundenkorrespondenz


Banklagernd: Ablage und Verwaltung


Telefonbedienung


Online-Bankkunden-Betreuung 

Archivierung


Scannen von Kundendokumenten

1.1.2000
Beförderung zur Handelsbevollmächtigten

1.1.2002
Beförderung zur Prokuristin

1.7.1980 bis 31.12.1983
Im elterlichen Restaurant tätig 

1.3.1980 bis 30.6.1980
((FIRMA)), ((ORT))


Datatypistin

28.2.1979 bis 23.2.1980
((FIRMA)), ((ORT))

Verkäuferin 

16.1.1979 bis 27.2.1979
((FIRMA)), ((ORT))

Temporär-Datatypistin bei der ((FIRMA)), ((ORT))

1.11.1978 bis 15.1.1979
Im elterlichen Restaurant tätig

1.12.1973 bis 31.10.1978
((FIRMA)), ((ORT))

Datatypistin


Ausbildung zur Datatypistin 

4.10.1972 bis 8.3.1973
Restaurant ((BEZEICHNUNG)), ((ORT))

Servicefachangestellte
1.9.1971 bis 30.9.1972
((FIRMA)), Chemische Reinigung, ((ORT))

Filialleiterin

21.2.1971 bis 30.8.1971
((FIRMA)), ((ORT))

Haushaltsunterstützung und Verkäuferin 

20.9.1970 bis 20.2.1971
Restaurant ((BEZEICHNUNG)), ((ORT))

Servicefachangestellte
Schulende bis 19.9.1970
Im elterlichen Restaurant tätig 

Referenzen

((VORNAME)) ((NACHNAME)), Stv. Direktor, ((FIRMA)) (in Pension)

((ADRESSE)) 

((ADRESSE))

((TELEFONNUMMER))

((VORNAME)) ((NACHNAME)), früherer Personalchef, ((FIRMA))
((ADRESSE)) 

((ADRESSE))

((TELEFONNUMMER))

((VORNAME)) ((NACHNAME)), Anlageberaterin, ((FIRMA)), Zürich

((ADRESSE)) 

((ADRESSE))

((TELEFONNUMMER))

((VORNAME)) ((NACHNAME)), lic. phil., frühere Personalchefin, ((FIRMA)) 
((ADRESSE)) 

((ADRESSE))

((TELEFONNUMMER))

((VORNAME)) ((NACHNAME)) 

((ADRESSE)) 

((ADRESSE))

((TELEFONNUMMER))

Alle Referenzpersonen sind informiert und dürfen kontaktiert werden.







((VORNAME)) ((NACHNAME)), ((ADRESSE)), ((ADRESSE))  

((TELEFONNUMMER)), ((MAILADRESSE))
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