((VORNAME)) ((NACHNAME))
((ADRESSE))
((ADRESSE))
((TELEFONNUMMER))

((WOCHENTAG)), ((DATUM))
((VORNAME)) ((NACHNAME))

((FIRMA))
((ADRESSE))
((ADRESSE))
Ich bin sehr interessiert

Guten Tag Herr ((NACHNAME))
Mit grossem Interesse habe ich Ihr Inserat für eine Stelle als ((BEZEICHNUNG)) mit Schwerpunkt ((BEZEICHNUNG)) vom ((DATUM)) im ((BEZEICHNUNG)) gelesen. Nach unserem Telefongespräch bin ich sicher: Diese Stelle entspricht mir sehr. ((Oder: Ich bin mir sicher: Diese Stelle entspricht mir sehr.)) Die Stellenbeschreibung und der zu leistende Zeitaufwand decken sich ideal mit meinen Vorstellungen.

Meine berufliche Tätigkeit als Exportsachbearbeiterin bei einer international tätigen Firma habe ich 1982 kurz vor der Geburt unseres ersten Sohnes aufgegeben. Die verantwortungsvolle Aufgabe als Mutter von drei Kindern und die Führung des Haushalts hat mich voll ausgelastet und befriedigt. Inzwischen sind die drei Söhne in der Ausbildung und tagsüber ausser Haus. Darum will ich mich einer neuen Herausforderung stellen und wieder ins Berufsleben einsteigen.

Meinen Wiedereinstieg habe ich gut geplant. 1999 habe ich das Handelsdiplom erworben und 2001 den Zertifikatslehrgang für Office-Anwender ISS/ECDL absolviert. Leider erkrankten kurz nacheinander meine Eltern. So war ich bis zum kürzlichen Tod im Februar 2006 in die Pflege und Betreuung meiner betagten Mutter miteingebunden. Davor habe ich meine Mutter in der Pflege meines an Alzheimer erkrankten Vaters unterstützt. 

Mein Organisationstalent, meine Flexibilität und meine Energie kann ich nun für Sie an 2 bis 2½ Tagen einsetzen. Ich verfüge über eine gute Auffassungsgabe. Zudem bin ich an exaktes und zuverlässiges Arbeiten gewohnt. Daher bin ich überzeugt, dass ich den Anforderungen gewachsen bin. Mit meinen vielfältigen Erfahrungen fühle ich mich dieser Stelle gewachsen. Die Stellenbeschreibung entspricht in jeder Hinsicht meinen Vorstellungen und kommt meinem Flair für Zahlen sehr entgegen. 

Wollen Sie mich kennen lernen und mehr über meine Stärken erfahren? Ich freue mich darauf, von Ihnen zu einem Gespräch eingeladen zu werden.

Freundliche Grüsse

((VORNAME)) ((NACHNAME))
