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Meine Traumstelle: Sachbearbeiterin ((BEZEICHNUNG))
Guten Tag ((ANREDE)) ((NACHNAME))
Auf der ((BEZEICHNUNG))-Homepage ist eine Stelle als Sachbearbeiterin ((BEZEICHNUNG)) ausgeschrieben. Diese interessiert mich sehr, weil ich Ihre Firmenphilosophie und die Qualität Ihrer Produkte schätze. Es ist eine spannende Herausforderung für mich, meine praktischen Erfahrungen als ((BEZEICHNUNG)) mit meinen theoretischen kaufmännischen Kenntnissen zu kombinieren. Sie erhalten deshalb meine Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Ausbildungs- und Arbeitszeugnissen.

Zurzeit besuche ich das ((BEZEICHNUNG)) in ((ORT)). Den Handelsschulabschluss werde ich ((DATUM)) machen. Die dreijährige Lehre als Konditorin habe ich in ((ORT)) abgeschlossen. Danach habe ich meine Stärken während ((ZAHL)) Jahren als Geschäftsführerin für das ((BEZEICHNUNG)) in ((ORT)) eingesetzt. 

Meine Eltern haben mir eine grosse Gabe mitgegeben. Ich bin dreisprachig aufgewachsen. Dies hat mich zu einer offenen und kommunikativen Persönlichkeit mit einer raschen Auffassungsgabe gemacht. Ich bin teamfähig, seriös, aufmerksam, aufgeweckt und belastbar. 

Das selbstständige Arbeiten ist für mich eine Selbstverständlichkeit. Ich konnte mir auch Führungsqualitäten erarbeiten, da ich Lehrlinge und Mitarbeiter ausbildete sowie Gespräche mit Vertretern führte. Besonders das Organisieren von Einkäufen und Dekorationsarbeiten lag mir sehr. Als Konditorin gibt es für mich nichts Schöneres, als mit Schokolade zu experimentieren.

Gerne vervollständige ich Ihren Eindruck aus meinen Bewerbungsunterlagen in einem persönlichen Gespräch.

Freundliche Grüsse
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· Bewerbungsunterlagen

