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Die Aufgabenbeschreibung und die aktuelle Thematik Ihrer Fachstelle sprechen mich sehr an. Mich für die ((BEZEICHNUNG)) einzusetzen, entspricht meiner Lebensphilosophie.
Ich verfüge über eine kaufmännische Grundausbildung und kenne mich mit allgemeinen administrativen Arbeiten sowie Rechnungswesen bestens aus. An meiner Teilzeitarbeitsstelle in der ((BEZEICHNUNG)) erledige ich alle anfallenden Arbeiten prompt und ausschliesslich selbstständig. Zusätzlich organisiere ich Sitzungen und pflege rege Kontakte mit den Mitgliedern. Die Kursteilnehmer und Kursteilnehmerinnen sind hauptsächlich Jugendliche während der Lehrzeit. Und als Mutter von zwei fast erwachsenen Jugendlichen kenne ich deren Freuden und Sorgen. 

In meiner Praxis für Kinesiologie führe ich die Administration ebenfalls selbstständig. Ich bin es gewohnt, mit Kindern, Jugendlichen und Erwachsenen zu arbeiten, die sich in einer kritischen Lebenssituation befinden. Deshalb behalte ich auch in schwierigen Momenten den Überblick. Meine Praxistätigkeit, darin liegt mein Herzblut, möchte ich beibehalten. Ich garantiere Ihnen, dass meine Arbeitsqualität durch meine anderen Tätigkeiten positiv beeinflusst wird.

Im Berufsverband der Kinesiologie leite ich die Arbeitsgruppe ((BEZEICHNUNG)) und organisiere Messen und öffentliche Auftritte des Verbandes. Die Teamarbeit im Verband schätze ich sehr. Sie ist für mich die optimale Ergänzung zu meiner selbstständigen und verantwortungsbewussten Arbeit. 

Meine PC-Kenntnisse im MS Office bezeichne ich als gut. Da ich die letzten Jahre immer alleine gearbeitet habe, sind mir die «heutigen Anforderungen» wenig bekannt. Meine beiden Jobs habe ich computertechnisch jedoch sehr gut im Griff. Ich bin gerne bereit, allfällige Lücken mit einer Weiterbildung zu füllen.

Wegen einer Veränderung in meiner Lebenssituation benötige ich für die nächsten Jahre eine zusätzliche finanzielle Sicherheit. Mit meiner zukünftigen Arbeit will ich mich identifizieren können, das ist mir ganz wichtig. Ich arbeite dann mit riesigem Engagement und grosser Motivation.

Mich bei Ihnen persönlich vorzustellen, darauf freue ich mich.
Freundliche Grüsse
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